
行政值班记录表

（      年    月    日——      年    月    日）

行政值班：                              值周校领导：
	周  次
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日

	系部值班情况
	机电工程系
	
	
	
	
	
	
	

	
	现代服务系
	
	
	
	
	
	
	

	
	汽车工程系
	
	
	
	
	
	
	

	
	财经系
	
	
	
	
	
	
	

	
	幼护系
	
	
	
	
	
	
	

	
	对口高考系
	
	
	
	
	
	
	

	存在主要问题
及处理意见
	

	值周校领导
意见
	                            签名：


说明：1.值班室在12号楼101室；

2.每周行政值班带班主任负责交接值班室钥匙，系部值班查宿舍后签退。
